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1. Objetivo:

Describir la logistica a seguir para el re-envasado, preparacion, dispensacion de dosis unitarias
de tabletas, comprimidos y capsulas

2. Alcance:
Al personal asignado a la operacién de re-envasado en las Farmacias Satélites | y Il del
Antiguo Hospital Civil de Guadalajara.

3. Definiciones:

Fecha de Caducidad: Fecha que indica el fin del periodo de vida util de un insumo para la
salud.

Forma Farmacéutica: Disposicién fisica que se da a los farmacos y aditivos para constituir un
medicamento y facilitar su dosificacion y administracion.

Lote: Cantidad especifica de cualquier materia prima o insumo, que haya sido elaborada en un
ciclo de produccién, bajo condiciones equivalentes de operacién y durante un periodo
determinado.

Medicamento: Toda sustancia o mezclas de sustancias de origen natural o sintético que tenga
efecto terapéutico, preventivo o rehabilitatorio que se presente en forma farmacéutica y se
identifique como tal por su actividad farmacolégica, caracteristicas fisicas, quimica
biolégicas.

Area Limpia: area disefiada, mantenida y construida con el objeto de tener dentro de limites €l
numero de particulas viables y no viables en superficies y medio ambiente.
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Contaminacidn: presencia de entidades quimicas, fisicas o biolégicas indeseables.

Buenas Practicas de Fabricacién: Conjunto de Iineamiento$ J/ actividades relacionadas entre
si, destinadas a garantizar que los productos farmacéuticos elaborados tengan y mantengan la
identidad, pureza, concentracion, potencia e inocuidad, requefid,as para su uso.

Re-envasado de Medicamentos: Proceso mediante el cual un medicamento de forma
farmaceéutica tableta, capsula, comprimido o gragea es extraido de su contenedor con la final
de crear una presentacion individualizada para el uso exclusivo del Sistema de Distribucion de
Medicamentos por Dosis Unitaria del Antiguo Hospital Antiguo Hospital Civil “Fray Antonio
Alcalde”. |

Unidosis: Método de distribucion de medicamentos en dosjs |personalizadas, contenidas en
recipientes no reutilizables. La farmacia prepara paquetes de imedicacion, etiquetados y con
una dosis individual por paquete, para que sean administrados|a los pacientes por el personal
de enfermeria

4.- Responsabilidades:
4.1 De elaboracion y actualizacion:
Coordinador de Satélite | y ||

4.2 De Aprobacion:
Jefe de la division de servicios Paramédicos

4.3 De Ejecucién:

Encargado de Satélite | y I, Responsable de re-envasado,
4.4 De Supervision:

Jefatura de Farmacia General

5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
» Solicitar los medicamentos para re- envasar mediante pedido de
fondo fijo
> Verificar existencias en kardex de| tabletas para mantener un stock
optimo.
8.1 » Realizar la programacion del re-envasado.

Encargado de

Satélite I y | » Verificar que el area, equipo| y/o mesa (s) de trabajo, se

encuentren limpios libres de remanentes del producto anterior
» Aprobar la impresion del blister con los datos de etiquetado:
descripcion del medicamento, gramaje, lote asignado al re-
empaque, caducidad asignada
Dejar una muestra autorizada del blister en la bitacora de control.
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Responsable del

\Y

Resguardar y Almacenar de acuerdo al procedimiento de solicitud,
recepcion y reposicién de Medicamentos de la Farmacia Satélite.
Retirar los blister del envase secundario (cajas).

Colocar todas las unidades ref—e{mpacadas en una bolsa rotulada
con los siguientes datos: |

a) Nombre genérico del medicamento

Y VY

5(2 .
re-envasado b) Concentracién
c) Forma farmacéutica
d) Lote
e) Fecha de caducidad (nunca colocar en la misma bolsa
medicamentos con lote y caducidad diferentes)
» Trasladar el medicamento al area gris de reenvasado.
53 Responsable del | » Consultar manual de operacion Re-envasado del Medicamento
[ re-envasado ver el Auto-Print || Operation Manual y/o Blispack.
Responsable del o _ ‘ _
54 |re-envasado » Debera inspeccionar y seleccionar los njedlcar_n’entos
reenvasados que no presenten defectos de sellado o impresion.
Responsable del
re-envasado » Embolsar los medicamentos reenvasados en multiplos de 10 o 20
5|6 tabletas segun sea el caso
» Ingresar los medicamentos al sistema sistema Mercurio Kardex
Tabletas en Transito.
56 Responsable del | » Debera generar una reposiciéon los medicamentos de acuerdo a las

re-envasado

existencias y la programacion de surtido en farmacia satélite | y II.

6. Documentos Aplicables:
Politicas generales del area de farmacia del HCFAA.

7. Anexos
Auto-Print || Operation Manual y Blispack.

8. Control de Cambios:

Version
Vigente

Fecha

N*otivo

Septiembre 2014

Alta de documento

COPIA NO CONTROLADA

FT-IS-GC-01/Version 02




|

&
z
=

PROCEDIMIENTO DE REENVASADO, PREPARACION
DISPENSACION Y ADMINISTRACION DE DOSIS
DE TABLETAS, COMPRIMIDOS Y CAPSULAS

Codigo: PR-CH-FA-11

UNITARIAS | Pagina 4 de 4

Fecha de Revision:
Agosto 2017

DIVISION DE SERVICIOS PARAMEDIC

(0]

Version Vigente: 01

01 Agosto 2017

Se anexa definicién en punto 3, se modifica punto 5.1, 5.5

9. Diagrama de Flujo:
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